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CONSERVATORIO DI MSICA “ANTONIO VIVALDI”
Ministero dell’Istruzione e Dell’Universita
ALTA FORMAZIONE ARTISTICA e MUSICALE

Alessandria, 25 ottobre 2018
Prot. n. 4002/C7

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER
L’EVENTUALE ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO DI “COADIUTORI”
— AREA PRIMA” DEL CCNL MIUR-AFAM DEL 04/08/2010 E DEL 19/04/2018 IN

SOSTITUZIONE DI PERSONALE TITOLARE ASSENTE E/O PART TIME.

IL PRESIDENTE

-Visto il D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, Testo Unico sulla Documentazione Amministrativa e
s.m.el.;

-Vista la legge n. 125 del 10/04/1991 e s. m. e i. sulle pari opportunita tra uomini e donne
nell’accesso al lavoro;

- Visto il C.C.N.L. MIUR-AFAM del 16/02/2005, del 04/08/2010 e del 19/04/2018;

RENDE NOTO

Art1
Indizione della selezione e mansioni del lavoratore

Che il Conservatorio di Musica “A. Vivaldi” di Alessandria, in ottemperanza alle
disposizioni di legge relative alle modalita operative in materia di assunzione di personale
amministrativo e tecnico negli Istituti di Alta Formazione Artistica e Musicale, intende
procedere all’attivazione di una procedura selettiva per la formazione di una graduatoria per la
copertura di posti di coadiutore in qualita di supplenti, per I’anno accademico 2018/2019, con
contratto a tempo determinato, a tempo pieno (n. 36 ore settimanali di servizio) o part-time, in
sostituzione di titolari assenti. Il contratto a tempo determinato decorre dalla data di
sottoscrizione e dalla data della relativa presa di servizio e, presumibilmente, fino al rientro
del titolare.

Tali sostituzioni rivestono carattere di urgenza e pertanto i candidati devono garantire il
raggiungimento della sede di lavoro in tempi brevi al fine di sostituire tempestivamente il
personale assente.

Il lavoratore sara adibito allo svolgimento di compiti ausiliari, sulla base di specifiche
istruzioni assegnate o su procedure prestabilite, che richiedono preparazione professionale
non specialistica, con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del proprio lavoro.

In particolare:

- servizi generali del Conservatorio, servizio di portineria con compiti di accoglienza,

centralino, sorveglianza nei confronti degli studenti, dei docenti e del pubblico,

- pulizia dei locali, degli spazi, degli arredi e relative pertinenze;

- custodia e sorveglianza generica dei locali del Conservatorio,;
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compiti di carattere materiale inerenti al servizio, compreso lo spostamento delle
suppellettili e di piccoli strumenti;

servizi semplici di carattere informativo,

servizi esterni inerenti la qualifica (posta, ecc.)

servizio di supporto agli uffici e alla biblioteca (fotocopie),

ausilio materiale agli studenti o esterni diversamente abili o con esigenze di
particolare disagio.

Art. 2
Trattamento economico

Al personale assunto sara attribuito il trattamento economico di cui al profilo di Coadiutore
— area prima- ai sensi del C.C.N.L. MIUR AFAM del 19/04/2018, integrato per 1’eventuale
assegno per il nucleo familiare (se e in quanto dovuto per legge) e dei ratei della tredicesima
mensilita. Il trattamento economico sara soggetto alle ritenute nella misura di legge.

Art. 3
Requisiti per I’ammissione

Per ’ammissione alla selezione € previsto il possesso dei seguenti requisiti:

1)
2)

3)
4)
S)
6)
7)

8)

9)

eta non inferiore a 18 anni;

cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea con adeguata
conoscenza della lingua italiana;

idoneita fisica all’impiego ed alle mansioni proprie del profilo professionale del posto
messo a selezione;

posizione regolare nei confronti degli obblighi militari, per i soggetti a cid sottoposti;
non aver riportato condanne penali, non essere soggetto a procedimenti penali che
impediscano la costituzione di un rapporto di pubblico impego secondo le norme
vigenti;

godimento dei diritti politici,

di non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una Pubblica
Amministrazione per persistente inefficiente rendimento;

di non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a o destituito/a da un impiego per aver
conseguito lo stesso mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita
non sanabile (ai sensi dell’art.127, c. 1, lett.d), del D.P.R. n. 3 del 10/01/1957);
diploma di scuola dell’obbligo;

10) iscrizione nell’elenco anagrafico del centro per I’impiego di Alessandria.

Tutti i requisiti di cui sopra, ivi compresa D’iscrizione nell’elenco anagrafico al Centro

per I’Impiego, devono essere posseduti alla data di pubblicazione del presente avviso,

pena ’esclusione dalla selezione.
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L’ Amministrazione ha facolta di sottoporre a visita medica di controllo i candidati, in base
alla normativa vigente.

I cittadini della Comunita Europea, in possesso di titolo di studio comunitario possono
chiedere I’ammissione con riserva in attesa dell’equiparazione del titolo di studio che deve
essere posseduta al momento dell’eventuale assunzione.

Art. 4
Domanda di ammissione e pubblicazione avviso

La domanda di partecipazione alla selezione deve essere redatta sull’apposito modello
allegato al presente bando.

La domanda deve pervenire al Conservatorio A. Vivaldi di Alessandria che operera per la
formazione della graduatoria, previo superamento di una prova pratica attitudinale, come
indicato al successivo art. 5.

I candidati, sotto la propria responsabilita ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del
28/12/2000 e consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art 76 del citato D.P.R. per le
ipotesi di falsita e di dichiarazioni mendaci, devono dichiarare — oltre il possesso dei requisiti
generali per 1’accesso al pubblico impiego e specifici per I’accesso al profilo dettagliatamente
elencati all’art. 3 — 1 seguenti elementi:

- cognome € nome;

- data e luogo di nascita;

- residenza;

- codice fiscale;

- recapito telefonico fisso e/o mobile al quale si chiede di essere contattato per
I’eventuale assunzione a tempo determinato;

- titolo di studio, scuola dove & stato conseguito, cittd e anno scolastico di
conseguimento;

- I’eventuale equiparazione del proprio titolo di studio nelle modalita di legge, nonché
I’adeguata conoscenza della lingua italiana (solo per 1 cittadini della Comunita
Europea in possesso di un titolo di studio comunitario, non italiano);

- il consenso al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.1gs n. 196 del 30/06/2003,
per gli adempimenti della procedura selettiva;

- I’accettazione incondizionata di tutte le norme previste dall’avviso.

In calce alla domanda i candidati devono apporre la propria firma.

Alla domanda deve essere allegato.
- Fotocopia del documento d’identita in corso di validita;

I1 presente avviso sara pubblicato all’Albo del Conservatorio e sul sito
www.conservatoriovivaldi.it a decorrere dal 26 OTTOBRE 2018.
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La domanda di cui all’Allegato 1 dovra pervenire al Conservatorio A. Vivaldi di
Alessandria (Via Parma, 1 — 15121 Alessandria) entro e non oltre il 15 NOVEMBRE
2018.

Nel caso in cui il termine ultimo per la presentazione delle domande coincida con un
giorno festivo, lo stesso si intende espressamente prorogato al primo giorno feriale
immediatamente successivo.

La domanda potra essere presentata con una delle seguenti modalita:

1) Presentazione diretta al Conservatorio di Alessandria, dal lunedi al venerdi dalle
ore 11:00 alle ore 13:00;

2) Raccomandata con ricevuta di ritorno, allegando copia fotostatica di un documento
d’identita, al Conservatorio di Alessandria, specificando sull’esterno della busta il
contenuto con la seguente dicitura “DOMANDA AMMISSIONE AVVISO
PUBBLICO - CONSERVATORIO DI MUSICA “A. VIVALDI” DI
ALESSANDRIA”. (non verranno prese in considerazioni domande pervenute
successivamente a detto termine , NON FA FEDE IL TIMBRO POSTALE);

3) All’indirizzo di posta elettronica certificata consal@pec.conservatoriovivaldi.it

Il Conservatorio di Musica non assume alcuna responsabilita per la dispersione di
comunicazioni dipendenti da inesatta indicazione del recapito da parte del candidato oppure
per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a terzi, a casi fortuiti o di forza
maggiore.

Oltre al mancato possesso dei requisiti previsti per 1’accesso, costituiscono motivo di
esclusione dalla selezione:

- dichiarazioni rese incomplete dei dati e degli allegati di cui sopra;

- la consegna della domanda oltre la scadenza del presente avviso (non fa fede il timbro

postale);

- la mancata sottoscrizione della domanda.

Art. S
Modalita di svolgimento della prova pratica attitudinale

La prova, volta al solo accertamento dell’idoneita del candidato, vertera sulla verifica della
conoscenza della lingua italiana e sulle conoscenze inerenti le mansioni richieste attraverso lo
svolgimento di una prova pratica attitudinale avente per oggetto le mansioni che i candidati
saranno chiamati a svolgere (pulizia, fotocopie, centralino e accoglienza).
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Il Conservatorio di Musica “A: Vivaldi” di Alessandria convochera di volta in volta,
secondo le necessita, i candidati aventi diritto, per essere sottoposti alla prova pratica
attitudinale.

I candidati dovranno presentarsi alla prova muniti di valido documento di riconoscimento.

L’assenza ingiustificata alla prova selettiva comporta 1’impossibilitd di partecipare a
successive prove preselettive.

In caso di assunzione, la mancata presa di servizio, se non certificata da validi motivi (vedi
successivo art. 6) comporta la cancellazione dalla graduatoria per tutta la durata della
graduatoria stessa.

I1 Conservatorio di Musica provvede alla sostituzione dei candidati che non abbiano risposto
alla convocazione o non abbiano superato le prove selettive o non abbiano accettato
I’assunzione ovvero non siano piu in possesso dei requisiti richiesti, procedendo alla
convocazione di ulteriori candidati secondo 1’ordine della graduatoria stessa.

1 Conservatorio di Musica comunica di volta in volta al Centro per I’Impiego i nominativi
delle persone con cui viene sottoscritto un contratto.

La data e P’ora della prova saranno rese note ai partecipanti direttamente attraverso
pubblicazione sul sito internet del Conservatorio di Musica “A. Vivaldi” di Alessandria.
www.conservatoriovivaldi.it e attraverso fonogramma, si segnala pertanto I’importanza di
indicare un recapito telefonico al quale fare riferimento.

Art. 6
Formazione e utilizzo della graduatoria

La graduatoria sara redatta dal Conservatorio A. Vivaldi e sara pubblicata presso la sede e
sul sito internet del conservatorio di Musica di Alessandria - sezione BANDI.

Entro 5 (cinque) giorni dalla pubblicazione i candidanti potranno presentare opposizione al
Conservatorio di Alessandria avverso la posizione della graduatoria se la stessa deriva da
errori di calcolo del punteggio. L’eventuale rettifica sara effettuata nei 5 (cinque) giorni
successivi. Successivamente all’esame degli eventuali ricorsi, sara approvata e pubblicata la
graduatoria definitiva con le stesse modalita.

La graduatoria avra la validita per 12 (dodici) mesi successivi alla pubblicazione.

La graduatoria sara utilizzata secondo 1’ordine stesso fino al reperimento delle unita
necessarie a partire dalla posizione iniziale. In caso di prosecuzione dell’assenza del titolare
I’incarico conferito al supplente potra essere prorogato.

I candidati che, interpellati per 1’assunzione a tempo determinato, rifiutino la proposta di
lavoro dovranno produrre giustificazione perentoriamente entro 24 ore dalla chiamata, se
intendono mantenere la posizione acquisita. ~ Costituiscono giustificato motivato, di cui deve
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essere fornita debita documentazione, la maternita, I’impedimento di salute (malattia propria o

del figlio di eta inferiore agli 8 anni) e ’avere in essere altro rapporto lavorativo, cui sono
assimilati servizio civile, tirocinio e stage.
Decadono dalla graduatoria i candidati che:

non abbiano inviato alcuna giustificazione valida per la rinuncia all’incarico proposto;
abbiano riportato, nel corso della validita della graduatoria, sanzioni disciplinari di
gravita maggiore del rimprovero verbale;

abbiano inviato comunicazione scritta della propria volonta di non ricevere pil
convocazioni;

risultino aver effettuato dichiarazioni false o mendaci.

Trattamento dati personali

Ai sensi dell’art 11 del D.Igs n. 196 del 30/06/2003 i dati dei candidati saranno raccolti dal
Conservatorio e trattati dallo stesso e dall’ente mediante una banca dati per le finalita di cui al
presente avviso.

L’interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

Per eventuali chiarimenti o informazioni contattare:
Centro per I’impiego di Alessandria, Via Cavour, 17, 15121 (AL); orario: dal lunedi al
venerdi: 8,45-12,30; lunedi e martedi pomeriggio su appuntamento; tel. 0131.303370.

Responsabile del procedimento

Il Direttore Amministrativo f.f. del Conservatorio di Musica “A. Vivaldi” di Alessandria,
Sig.ra Devecchi Elisabetta o suo sostituto.
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Allegato 1

Conservatorio di Musica “A: Vivaldi” di Alessandria
Domanda selezione Coadiutore

Al Conservatorio A. Vivaldi

Via Parma, 1
15121 — Alessandria (AL)

Il/La sottoscritto/a nato/a a

il residente a prov. cap.

in via/piazza n°

Codice

Fiscale

telefono fisso telefono cellulare

e-mail

CHIEDE

Di essere ammesso/a a partecipare alla selezione pubblica per la formazione di una
graduatoria da utilizzare per incarichi e supplenze nel profilo professionale di Coadiutore
(area PRIMA).

II/La sottoscritto/a, consapevole che le dichiarazioni mendaci, le falsita negli atti e I’uso di atti
falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi vigenti in materia (art. 76 D.P.R. n.
445/2000) e che la falsa dichiarazione comporta la decadenza dai benefici dell’inserimento in
detta graduatoria (art. 75 D.P.R. n. 445/2000 ), ai sensi degli art. 46 e 47 del n. 445/2000 sotto
la propria responsabilita.

DICHIARA
1) di avere eta non inferiore a 18 anni;
2) di avere cittadinanza italiana ovvero di avere cittadinanza (Stati

dell’Unione Europea);
3) di avere adeguata conoscenza della lingua italiana — D.P.C.M. 174/94 (per i soli
candidati con cittadinanza non italiana)

4) di avere idoneita fisica all’impiego, assenza di difetti o imperfezioni che possano
pregiudicare il corretto espletamento delle mansioni proprie del profilo professionale;
5) di essere in posizione regolare nei confronti degli obblighi militari (per i cittadini

italiani di sesso maschile nati entro il 31/12/1985) ovvero posizione regolare nei confronti
dell’obbligo di leva previsto dagli ordinamenti del Paese di appartenenza (per i cittadini non
italiani dell’Unione Europea);
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6) di non avere riportato condanne penali, non essere soggetto a procedimenti penali che
impediscano la costituzione di un rapporto di pubblico impego secondo le norme vigenti;

7) di godere dei diritti politici;

8) di non essere stato/a destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica
Amministrazione per persistente inefficiente rendimento;

9 di non essere stato/a dichiarato/a decaduti o destituito/o da un impiego per aver
conseguito lo stesso mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invaliditd non
sanabile (ai sensi dell’art.127, c. 1, lett. d), del D.P.R. n. 3 del 10/01/1957);

10) di essere in POSsesso del seguente titolo di studio:
conseguito presso (indicare il nome della

scuola)

citta nell’anno scolastico
11)  di aver provveduto a richiedere I’equiparazione del proprio titolo di studio nelle
modalita di legge (per i soli cittadini della Comunita Europea in possesso di un titolo di

studio comunitario, non italiano);
12) di essere iscritto nell’elenco anagrafico del centro per I’impiego di
in Provincia di Alessandria, con la

seguente anzianita: ;

13) che il numero di telefono al quale chiede di essere contattato/a per 1’eventuale
assunzione a tempo determinato &

b

14) di impegnarsi a comunicare per iscritto e tempestivamente e comunque entro 24 ore
dalla chiamata, I’eventuale rinuncia all’incarico proposto;

15) di accettare in caso di nomina, tutte le disposizioni vigenti e future che regolano lo
stato giuridico ed economico dei dipendenti del Conservatorio di Musica di Alessandria;

16) di impegnarsi a comunicare tempestivamente per iscritto le eventuali variazioni di
indirizzo sollevando il Centro dell’Impiego e il Conservatorio da ogni responsabilita;

Il/La sottoscritto/a accetta in modo incondizionato tutte le norme previste dall’avviso.

Inoltre il/la sottoscritto/a, consapevole di quanto sopra dichiarato, allega alla presente
domanda:

[] fotocopia del documento di identita in corso di validita;

(Luogo e data) (Firma)

[I/1a sottoscritto/a dichiara di essere a conoscenza delle conseguenze previste per le dichiarazioni false di cui all’art. 496 C.P.
e dell’art. 26 della Legge n. 15/1968 e dell’art. 76 D.P.R. 445/2000.

Autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale.

(Luogo ¢ data) (Firma)



